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รหัสวชิา 0106324 หอจดหมายเหตุ หอศิลป์และพพิธิภัณฑ์   
(Archives, Art Gallery and Museum ) 

 
 
 
 
 

 
รายวชิานีเ้ป็นส่วนหน่ึงของหลกัสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต   

สารสนเทศศาสตร์และบรรณารักษศาสตร์ 
หลกัสูตรปรับปรุง พ.ศ.2565 

                                      คณะคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์     
                                                           มหาวทิยาลยัทักษิณ



   
 

 

สารบัญ 
 

หมวด         หน้า 
หมวดท่ี 1 ขอ้มูลทัว่ไป        3 
หมวดท่ี 2 จุดมุ่งหมายและวตัถุประสงค ์      4 
หมวดท่ี 3 ลกัษณะและการด าเนินการ      4 
หมวดท่ี 4 การพฒันาผลการเรียนรู้ของนิสิต      5 
หมวดท่ี 5 แผนการสอนและการประเมินผล      8 
หมวดท่ี 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน                11 
หมวดท่ี 7 การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวชิา  12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



มคอ.3 

 
 

รายละเอยีดของรายวชิา 
 

หมวดที ่ 1  ข้อมูลทัว่ไป 
 

1.  รหัส ช่ือรายวชิา จ านวนหน่วยกติ รายวชิาทีต้่องเรียนมาก่อน รายวชิาที่เรียนพร้อมกัน  
และค าอธิบายรายวชิา   
0106324 หอจดหมายเหตุ หอศิลป์และพพิธิภัณฑ์      3(3-0-6)  
Archives, Art Gallery and Museum  
ความส าคัญของเอกสารและจดหมายเหตุ กระบวนการจัดการเอกสารจดหมายเหตุ การประยุกต์ใช้

เทคโนโลยใีนการจัดการเอกสารจดหมายเหตุ จริยธรรมส าหรับนักจดหมายเหตุ หอจดหมายเหตุ หอศิลป์
และพพิธิภัณฑ์  

The importance of documents and archives, archival document management process, 
application of technology in archival document management, ethics for archivists, archives, art 
galleries and museums 

 
2.  หลกัสูตรและประเภทของรายวชิา 

 
ศึกษาทัว่ไป 
วชิาเฉพาะ 
วชิาพื้นฐานเฉพาะดา้น (ถา้มี) 
วชิาเอก 

                   วชิาเอกบงัคบั  
           /       วชิาเอกเลือก 

วชิาโท  
วชิาประสบการเชิงปฏิบติั (ถา้มี) 

 
 
 

3.  อาจารย์ผู้รับผดิชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน 
      อาจารยผ์ูรั้บผดิชอบรายวิชา ผูช่้วยศาสตราจารย ์ดร. กอ้งกิดากร  บุญช่วย 
      อาจารยผ์ูส้อนรายวชิา  ผูช่้วยศาสตราจารย ์ดร. กอ้งกิดากร  บุญช่วย 

  

  

  

  

  

  

  



   
 

 

 
5.  ภาคการศึกษา/ ช้ันปีทีเ่รียน 

       ภาคเรียนท่ี1 /  นิสิตวชิาเอกชั้นปีท่ี 3 
 

6.  สถานทีเ่รียน 
      มหาวทิยาลยัทกัษิณ  วทิยาเขตสงขลา 
   

7.  วนัทีจั่ดท าหรือปรับปรุงรายละเอยีดของรายวชิาคร้ังล่าสุด 
    1 มิถุนายน  2568 

หมวดที ่ 2  จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์ 
   

1.  จุดมุ่งหมายของรายวชิา  
  1.1 นิสิตสามารถอธิบายลกัษณะของจดหมายเหตุ หอศิลป์และพิพิธภณัฑ์ และประเภทของ

จดหมายเหตุ หอศิลป์และพิพิธภณัฑ์ ได ้  
  1.2 นิสิตตอ้งมีความรู้ความเขา้ใจหลกัการพื้นฐานของการด าเนินงานเอกสารและจดหมายเหตุหอ

ศิลป์และพิพิธภณัฑ์ ได ้
  1.3 นิสิตสามารถประเมินคุณค่าของเอกสารจดหมายเหตุหอศิลป์และพิพิธภณัฑ์ ได ้
  1.4 นิสิตจะตอ้งตระหนกัและรู้ถึงคุณค่าของการจดัการและจดัเก็บเอกสารจดหมายเหตุ 
  1.5 นิสิตสามารถเลือกใชเ้ทคโนโลยเีพื่อการจดัการเอกสารจดหมายเหตุ หอศิลป์และพิพิธภณัฑ์  

ไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม 
   

2.  วตัถุประสงค์ของรายวชิา 
        เพื่อใหนิ้สิตมีความรู้พื้นฐานเก่ียวกบัการจดัการเอกสารและเอกสารจดหมายเหตุหอศิลป์และพิพิธภณัฑ์  
ในหน่วยงานหรือองคก์รจดหมายเหตุ  นิสิตสามารถรู้และสามารถประเมินเอกสารเพื่อเป็นเอกสารจดหมาย
เหตุไดอ้ยา่งถูกตอ้งและเหมาะสม พร้อมทั้งนิสิตสามารถเลือกใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในชีวติประจ าวนั
เป็นเคร่ืองมือในการจดัการเอกสารจดหมายเหตุหอศิลป์และพิพิธภณัฑ์ ทั้งการจดัเก็บและคน้คืนรวมถึงการ
เผยแพร่และการสงวนรักษา 
 
 
 
 
 



   
 

 

หมวดที ่ 3  ลกัษณะการด าเนินการ 
 

1.  จ านวนช่ัวโมงทีใ่ช้ต่อภาคการศึกษา 

บรรยาย สอนเสริม การฝึกปฏิบัติ/งาน
ภาคสนาม/การฝึกงาน 

การศึกษาด้วยตนเอง 

 15 ชัว่โมง/ภาคเรียน ตามความตอ้งการของ
นิสิต 

30 ชัว่โมง/ภาคเรียน  45 ชัว่โมง/ภาคเรียน 

  
 
2.  จ านวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ที ่และช่องทางในการให้ค าปรึกษาแนะน าทางวชิาการแก่นิสิตเป็นรายบุคคล 
             1 ชัว่โมงต่อสัปดาห์ 



   
 

 

หมวดที ่4 การพฒันาผลการเรียนรู้ของนิสิต 
 
1. แผนทีก่ารกระจายความรับผดิชอบ  

รายวชิา 
1. คุณธรรม 
จริยธรรม 

2. ความรู้ 
3. ทกัษะทางปัญญา 

 
4.ทกัษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคลและ 

ความรับผดิชอบ 

1.1        1.2    2.1 2.2 2.3 3.1 3.2 3.3 4.1  4.2             4.3               4.4       
    0106324 
   หอจดหมาย
เหตุ หอศิลป์
และพพิธิภัณฑ์  

 

                                                            

 
5. ทั กษะการ
วเิคราะห์ฯ 
 

5.1 5.2 
   
 

   

 
ผลการเรียนรู้ วธีิการสอน วธีิการประเมินผล 

1. ด้านคุณธรรม จริยธรรม   
  (1)   มีจิตส านึกในจรรยาบรรณทาง
วชิาการและวชิาชีพ และมีจิตบริการ 
     (2)   มีวนิยั ตรงต่อเวลา และมีความ
รับผดิชอบต่อตนเอง วชิาชีพ และสังคม 
     (3)   มีความเสียสละ อุทิศตนต่อ
วชิาชีพและสังคม คุณธรรม จริยธรรม 
และจรรยาบรรณทางวชิาการและ
วชิาชีพ 

(1)กระบวนการเรียนการสอน 
อาจารยผ์ูส้อนสอดแทรกคุณธรรม 
จริยธรรมพื้นฐานใหแ้ก่นิสิต 
 โดยเนน้บทบาทของนิสิตในฐานะ
ท่ีเป็นผูศึ้กษาเล่าเรียน จะตอ้งมี
ความรับผดิชอบต่อตนเอง  
เขา้เรียนทุกคร้ังเขา้เรียนตรงเวลา 
แต่งกายเรียบร้อยตามกฎเกณฑข์อง
มหาวทิยาลยั  
 

 (1)  ประเมินจากความรับผดิชอบของ
นิสิต การส่งงาน การท างานและ
ปฏิบติังาน การน าเสนองานท่ี 
 ไดรั้บมอบหมายไดต้รงตามเวลาท่ี
ก าหนด   
 (2)  ประเมินจากพฤติกรรมการเขา้
ชั้นเรียน การท างานเด่ียว / งานกลุ่ม 
และการแต่งกาย 
 
 



   
 

 

ผลการเรียนรู้ วธีิการสอน วธีิการประเมินผล 
 
 
 (2)ใชก้ระบวนการสืบคน้ คน้หา
และการท างานเป็นทีม  
 

 
 
 

2. ด้านความรู้   
   (1)  มีความรู้ ความเขา้ใจเก่ียว 
กบัการจดัการเอกสารจดหมายเหตุ หอ 
ศิลป์และพิพิธภณัฑ ์ เขา้ใจ 
หลกัการ กฎระเบียบ ขอ้ก าหนดสามารถ 
แยกแยะและประเมินคุณค่าของเอกสาร 
จดหมายเหตุไดอ้ยา่งเหมาะสม พร้อมทั้ง 
เลือกใชเ้ทคโนโลยเีพื่อการปรับเปล่ียน 
เป็นดิจิทลั 
      (2)  มีความสามารถในการเลือกใช้
เทคโนโลยสีารสนเทศส าหรับใชใ้นการ
จดัการเอกสารเพื่อใหเ้อกสารมีรูปแบบ
และความถูกตอ้งเหมือนตน้ฉบบัและ
สามารถแสวงหา คน้คืนไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  
แม่นย  า 
 

 (1)   บรรยาย แสดงภาพและวดีิโอ
เก่ียวกบัการจดัการเอกสารจดหมาย
เหตุของสถาบนัจดหมายเหตุ 
หรือองคก์รต่าง ๆ ท่ีมีหอจดหมาย
เหตุภายในองคก์ร เพื่อเป็นตวัอยา่ง 
เป็นแนวทางใหก้บันิสิต รวมทั้ง หอ
ศิลป์และพิพิธภณัฑ ์  
  (2)  น าเสนอตวัอยา่งการใช้
เทคโนโลยแีต่ละชนิดในการจดัการ
เอกสารจดหมายเหตุ หอศิลป์และ
พิพิธภณัฑ ์  ทั้งน้ีค  านึงถึงความ
ถูกตอ้งและเหมาะสมของเทคโนโลยี
แต่ละตวักบัเอกสารจดหมายเหตุแต่
ละชนิด 
  

(1)   แบบฝึกหดั 
 (2)   น าเสนองานเด่ียว / งานกลุ่ม / 
การแลกเปล่ียนความคิดเห็นในชั้น
เรียน 
 (3)   ทดสอบยอ่ย และปลายภาค    
 

3. ด้านทกัษะทางปัญญา  
 

 

  (1)  ประยกุตท์กัษะและความรู้ใน
การจดัการเอกสารจดหมายเหตุหอศิลป์
และพิพิธภณัฑ ์  
    (2)   มีทกัษะดา้นปฏิบติัสารสนเทศ  
เลือกใชโ้ปรแกรมประยกุตท่ี์เหมาะกบั
งานแต่ละประเภทไดอ้ยา่งถูกตอ้ง
เหมาะสม 

 
(1) ฝึกทกัษะการคิดอยา่งเป็น
ระบบ โดยสมมุติฐานใหนิ้สิตเขา้
ร่วมเป็นส่วนหน่ึงของการจดัการ
เอกสารจดหมายเหตุ หอศิลป์และ
พิพิธภณัฑ ์ นิสิตสามารถสร้าง
วงจรการท างานตั้งแต่ตน้ 

 (1)   แบบฝึกหดั 
 (2)   ปฏิบติัและน าเสนอรายงานทั้ง
งานเด่ียวและงานกลุ่ม 
  (3)   สังเกตพฤติกรรมในการมีส่วน
ร่วมระหวา่งชั้นเรียน 
 
 



   
 

 

ผลการเรียนรู้ วธีิการสอน วธีิการประเมินผล 
 จนจบ  

4. ทกัษะความสัมพนัธ์ระหว่างบุคคล
และความรับผดิชอบ 

  

 พฒันาการเรียนรู้ดว้ยตนเองและมี
ความรับผดิชอบในงานท่ีไดรั้บ
มอบหมายไดค้รบถว้นและ ทนัตาม
ก าหนดเวลา 
 

 

 (1)   น าเสนอตวัอยา่งจากส่ือต่าง ๆ 
เพื่ออภิปรายร่วมกนั 
 (2)   จดักิจกรรมการเรียนการสอนท่ี
เนน้การท างานเป็นกลุ่มโดยใหนิ้สิต
ออกพื้นท่ีไปดูหอจดหมายเหตุหอ
ศิลป์และพิพิธภณัฑ ์ ในภาคใต ้
และเก็บขอ้มูล ถ่ายภาพ วดีิโอ 
สัมภาษณ์นกัจดหมายเหตุและ
น าเสนอ  
  (3)   น าเสนอรายงานจากการท่ีไป
ออกพื้นท่ีจริงซ่ีงเป็นการสอนแบบ
Active learning 

           1. ประเมินช้ินงานท่ีมอบหมาย
และการน าเสนอหนา้ชั้นเรียน 
            2. สังเกตพฤติกรรมระหวา่ง
บุคคลในชั้นเรียน  และตรวจเช็คการ
เขา้ชั้นเรียน 
 

   
 

 

5. ด้านทกัษะการวเิคราะห์เชิงตัวเลข 
การส่ือสาร และการใช้เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

วธีิการสอน วธีิการประเมินผล 



   
 

 

ผลการเรียนรู้ วธีิการสอน วธีิการประเมินผล 
 (1)  เลือกและประยกุตใ์ช้
เทคโนโลยสีารสนเทศในการจดัการ
เอกสารจดหมายเหตุ เช่น การใช้
สแกนเนอร์ส าหรับจดัเก็บเอกสารหา
ยากใหเ้ป็น PDF File หรือการจดัท า
แบบวสัดุยอ่ส่วนหอศิลป์และ
พิพิธภณัฑ ์  
   (2)มีศกัยภาพในการใชเ้ทคโนโลยี
สารสนเทศอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ
จดัการเอกสารจดหมายเหตุ หอศิลป์
และพิพิธภณัฑ ์ นอกเหนือจากความรู้
ในหอ้งเรียน ดว้ยการศึกษาเพิ่มเติมดว้ย
ตวัเอง 
  (3)ประมวลผลน าเสนอตวัอยา่ง
เอกสารจดหมายเหตุท่ีผา่นกระบวนการ
จดัการเพื่อเป็นเอกสารจดหมายเหตุ
ดิจิทลั 
 

 

 (1)   เนน้การศึกษาเรียนรู้ดว้ยตวัเอง 
/ กลุ่ม น าขอ้สงสัยมาแลกเปล่ียน
ความรู้ 
 (2)   มอบหมายงานกลุ่มใน
การศึกษาเก่ียวกบัรูปแบบการจดัการ
เอกสารจดหมายเหตุของแต่ละ 
หน่วยงาน / องคก์ร รวมถึงลงมือ
ปฏิบติัการจดัการจดหมายเหตุดิจิทลั
หอศิลป์และพิพิธภณัฑ ์  
 
 (3)   อภิปรายผลร่วมกนัระหวา่ง
ผูส้อนและผูเ้รียน 
 
 

    (1)   สังเกตพฤติกรรมในการมีส่วน
ร่วมระหวา่งชั้นเรียน การพูด การตอบ
ขอ้ซกัถาม 
    (2)   ปฏิบติัและน าเสนอรายงาน 
    (3)   แบบฝึกหดั / การทดสอบ 
     (4)   การเรียนการสอนแบบ Active 
learning  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

 

 
หมวดที ่ 5  แผนการสอนและการประเมินผล 

 
1.  แผนการสอน 

สัปดาห์
ที่ 

หัวข้อ/รายละเอียด 
จ านวน* 
(ช่ัวโมง) 

กจิกรรมการเรียนการสอน
และส่ือทีใ่ช้ 

ผู้สอน 

1 แนะน ารายวชิา / แนะน าผู้เรียน ผู้สอน 
ท าความเข้าใจข้อตกลงเบื้องต้นในการ
เรียนการสอน 

3 อาจารยแ์นะน าและอธิบาย
รายวชิาใหก้บันิสิต พร้อม
ขอ้ตกลงต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง
กบัการเรียนการสอน 

 
ผศ.ดร.กอ้งกิดา

กร 
 
 
 

2-3 ความรู้เบื้องต้นเกีย่วกบัเอกสาร
จดหมายเหตุ หอศิลป์และพพิธิภัณฑ์  
-  นิยาม ความหมาย / ความส าคัญ 
ประเภท/ การรู้คุณค่าของเอกสาร 
จดหมายเหตุ หอศิลป์และพพิธิภัณฑ์ 

  

6   
ผศ.ดร.กอ้งกิดา

กร 
 
 
 
 

4-5-6 กระบวนการด าเนินงานจดหมายเหตุ 
  เช่น การรับมอบ, การรับบริจาค, 
 การซ้ือ, การยืม, การท าส าเนาและ
จ าลองเอกสาร เป็นต้น หอศิลป์และ
พพิธิภัณฑ์   

 

9 - บรรยาย / ปฏิบติั 
 

 
 
ผศ.ดร.กอ้งกิดา

กร 
 
 

- บรรยายบยบยาทส              -   บรรยาย  
   

 

พพกก 

 

เพพ 

 
 
-  

                                .          
- 
  --                  



   
 

 

7-8 หอจดหมายเหตุ 
- ความหมาย / ความส าคัญ / ประเภท 
  ของหอจดหมายเหตุ 
- ตัวอย่างหอจดหมายเหตุในประเทศ 
  ไทย 

- การจัดท าประวตัิศาสตร์บอกเล่า 

6 - บรรยาย / ปฏิบัติ 
 

 
 

ผศ.ดร.กอ้งกิดา
กร 

 
 
 

9 

 
 

สอบระหว่างภาค 
 

3   

10 -12 การอนุรักษ์เอกสารจดหมายเหตุโดย
การแปลงรูปแบบข้อมูลเป็นดิจิทลั 
บุคคลากร / จริยธรรมของนักวชิาชีพ
จดหมายเหตุ หอศิลป์และพพิธิภัณฑ์ 
  

 

9  
- บรรยาย / ปฏิบติั 

 

 
 

ผศ.ดร.กอ้งกิดา
กร 

 
 
 

13 - 14 การสงวนรักษาเอกสารจดหมายเหตุ 
พรบ.จดหมายเหตุแห่งชาติ หอศิลป์

และ
พพิธิภัณ
ฑ์   

6 - บรรยาย / ปฏิบติั 
 

 
 

ผศ.ดร.กอ้งกิดา
กร 

 
 
 

15-16 การน าเสนอจากการลงพืน้ที่หอ
จดหมายเหตุ และเกบ็ข้อมูล 
ถ่ายภาพ วดิีโอ สัมภาษณ์นัก
จดหมายเหตุ หอศิลป์และ
พพิธิภัณฑ์   

6 นิสิตรายงาน 
 

ผศ.ดร.กอ้งกิดา
กร 

 



   
 

 

17 สอบปลายภาค 3  ผศ.ดร.กอ้งกิดา
กร 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

ล าดับ ผลการเรียนรู้ วธีิการประเมิน/ลกัษณะการประเมิน 
สัปดาห์ที่
ประเมิน 

สัดส่วนของการ
ประเมินผล 

1. 
 
2. 
3. 

ความรู้ความ 
  เขา้ใจ  
ความรับผดิชอบ 
ทกัษะความสัมพนัธ์
ระหวา่งบุคคลและ
ความรับผดิชอบ 

ปลายภาค 
 
บนัทึกการเขา้ชั้นเรียน 
งานเด่ียวและงานกลุ่มโดยกิจกรรม Active 
learning 

   17 
 
ทุกสัปดาห์ 
  3-16 

      30 
       
      10 
      60 

รวม 100 % 

 
 

โดยประเมินผลและเกณฑ์การตัดเกรดแบบองิเกณฑ์และให้ระดับขั้นดังนี้ 
            ร้อยละ 80  ขึน้ไป              A 

    ร้อยละ 75 – 79     B+ 



   
 

 

              ร้อยละ 70 – 74                           B 
    ร้อยละ 65 – 69     C+ 
   ร้อยละ 60 – 64    C 

     ร้อยละ 55 – 59      D+ 
   ร้อยละ 50 – 54    D 

  น้อยกว่าร้อยละ 50   F    (ไม่ผ่านเกณฑ์) 
 
 

หมวดที ่6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 
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หมวดที ่ 7  การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวชิา 

 
หมวดที ่ 7  การประเมินและปรับปรุงการด าเนินการของรายวชิา 
 
1.  กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวชิาโดยนิสิต 
           1.1  การสอบปลายภาค 
         1.2  สอบถามความคิดเห็นจากนิสิตในสัปดาห์สุดทา้ย 
2.  กลยุทธ์การประเมินการสอน 
          2.1 การประเมินผลการเรียนการสอนผา่นระบบออนไลน์ของมหาวทิยาลยั 
3.  การปรับปรุงการสอน 
        3.1  ปรับปรุงจากผลการประเมินจากนิสิตฯ 
           3.2  คน้ควา้ขอ้มูลความรู้ใหม่ๆน ามาใชใ้นการสอน 
4.  การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนิสิตในรายวชิา 
           4.1  คณะกรรมการประจ าหลกัสูตร พิจารณาค่าระดบัขั้น 
           4.2  คณะกรรมการประจ าคณะ  พิจารณาค่าระดบัขั้น 
5.  การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวชิา 
          5.1  น าผลท่ีไดจ้ากการประเมินการเรียนการสอนมาพฒันารายวชิาก่อนการสอนในภาคการศึกษาหนา้. 
 
 
 
 
 


