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รายละเอียดของรายวิชา 

 

หมวดที่  1  ข9อมูลทั่วไป 

 

1.  รหัส ช่ือรายวิชา จำนวนหน8วยกิต รายวิชาท่ีต'องเรียนมาก8อน รายวิชาท่ีเรียนพร'อมกัน  

และคำอธิบายรายวิชา 

0110371 โปรแกรมคอมพิวเตอรKเพ่ือการนำเสนองานภาษาญ่ีปุPน 3(2-2-5) 

Computer Programs for Presentation in Japanese 

การใช+โปรแกรมสำนักงาน การพิมพ@เอกสาร การจัดการตารางคำนวณ การสร+าง

สไลด@คอมพิวเตอร@เพ่ือการศึกษาและการนำเสนอผลงานภาษาญ่ีปุZน 

Using office suite program; typing documents; enhancing spreadsheets; 

creating and editing slides for education and presentation in Japanese 

 

2.  หลักสูตรและประเภทของรายวิชา 

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาภาษาญ่ีปุZน 

ศึกษาท่ัวไป 

วิชาเฉพาะ 

วิชาพ้ืนฐานเฉพาะด+าน (ถ+ามี) 

วิชาเอก 

วิชาเอกบังคับ  

วิชาเอกเลือก 

วิชาโท  

วิชาประสบการเชิงปฏิบัติ (ถ+ามี) 

 

3.  อาจารยKผู'รับผิดชอบรายวิชาและอาจารยKผู'สอน 

อาจารย@ผู+รับผิดชอบรายวิชา อ.ชวเลิศ เทพประดิษฐ@ 

อาจารย@ผู+สอนรายวิชา  อ.ชวเลิศ เทพประดิษฐ@ 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ü 

ü 

ü 
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4.  ภาคการศึกษา/ช้ันปlท่ีเรียน 

ภาคการศึกษาท่ี 2/2567 สำหรับนิสิตช้ันปxท่ี 3 ข้ึนไป 

 

5.  สถานท่ีเรียน 

มหาวิทยาลัยทักษิณ วิทยาเขตสงขลา 

 

6.  วันท่ีจัดทำหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล8าสุด 

ตุลาคม 2567 

 

 

หมวดที่  2  จุดมุ@งหมายและวัตถุประสงคE 

 

1.  จุดมุ8งหมายของรายวิชา  

1.1 เพื่อให+นิสิตสามารถจัดทำเอกสารภาษาญี่ปุZนด+วยโปรแกรมประมวลผลคำ สร+างตารางคำนวณและ

แผนภูมิเพื่อนำเสนอข+อมูลภาษาญี่ปุZน ออกแบบสื่อนำเสนอที่บูรณาการเนื้อหาด+านภาษาและวัฒนธรรมญี่ปุZน 

(2.1, 3.1, PLO2, PLO3) 

1.2 เพื่อให+นิสิตสามารถวางแผนและจัดการเวลาในการทำงานที่ได+รับมอบหมายให+สำเร็จตามกำหนด 

ติดตามและรายงานความก+าวหน+าของงานอย5างสม่ำเสมอ แก+ไขปรับปรุงผลงานตามข+อเสนอแนะของผู+สอน

และเพ่ือนร5วมช้ัน (4.1, 4.2, PLO7, PLO8) 

1.3 เพื่อให+นิสิตสามารถเลือกใช+และอ+างอิงแหล5งข+อมูลดิจิทัลได+ถูกต+องตามหลักจรรยาบรรณทางวิชาการ 

ปฏิบัติตามกฎหมายลิขสิทธ์ิและทรัพย@สินทางป�ญญาในการสร+างผลงาน (1.2, 1.3, PLO9) 

1.4 เพื่อให+นิสิตสามารถสืบค+นและรวบรวมข+อมูลจากแหล5งข+อมูลภาษาญี่ปุZนที่น5าเชื่อถือ วิเคราะห@และ

นำเสนอข+อมูลเชิงตัวเลขในรูปแบบแผนภูมิและกราฟ เลือกใช+เครื่องมือดิจิทัลที่เหมาะสมกับลักษณะของข+อมูล

และวัตถุประสงค@การนำเสนอ ประเมินความน5าเช่ือถือของแหล5งข+อมูลออนไลน@ภาษาญ่ีปุZน (5.1, 5.2, PLO6) 

 

2.  วัตถุประสงคKของรายวิชา 

เพื่อปรับปรุงเนื้อหาและวิธีการสอนให+ทันสมัย สอดคล+องกับมาตรฐานการเรียนการสอนภาษาญี่ปุZนของเจ

แปนฟาวน@เดชั่น (JF Standard) โดยมุ5งเน+นการพัฒนาทักษะการสื่อสารแบบบูรณาการ (Can-do) ผ5านการใช+

เทคโนโลยีสารสนเทศ รายวิชาได+รับการปรับปรุงให+เนื ้อหาและกิจกรรมการเรียนการสอนสอดคล+องกับ

สถานการณ@การใช+งานจริงในบริบทของสังคมญี่ปุZน เน+นการพัฒนาความสามารถในการรับสารและส5งสารผ5าน

สื่อดิจิทัล การนำเสนอข+อมูลทางวัฒนธรรม และการใช+เทคโนโลยีในการทำงานร5วมกับผู+อื่น นอกจากนี้ยังได+
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เพิ่มการประยุกต@ใช+เครื่องมือดิจิทัลที่นิยมในประเทศญี่ปุZน เพื่อให+นิสิตมีความพร+อมในการทำงานในองค@กร

ญ่ีปุZนหรือองค@กรท่ีใช+ภาษาญ่ีปุZนในการส่ือสาร 

 

 

หมวดที่  3  ลักษณะการดำเนินการ 

 

1.  จำนวนช่ัวโมงท่ีใช'ต8อภาคการศึกษา 

บรรยาย สอนเสริม 
การฝqกปฏิบัติ/การ

ฝqกงานภาคสนาม 
การศึกษาด'วยตนเอง 

30 ช่ัวโมง - 30 ช่ัวโมง 75 ช่ัวโมง 

 

2.  จำนวนช่ัวโมงต8อสัปดาหKท่ี และช8องทางในการให'คำปรึกษาแนะนำทางวิชาการแก8นิสิตเปsนรายบุคคล 

จัดตารางเวลาให+นิสิตเข+าพบได+ 3 ช่ัวโมงต5อสัปดาห@ และมีช5องทางอ่ืน ๆ ได+แก5 ไลน@และอีเมล 

 

 

หมวดที่ 4 การพัฒนาผลการเรียนรู9ของนิสิต 

 

1. แผนท่ีการกระจายความรับผิดชอบ 

 

รายวิชา 

1. คุณธรรม 

จริยธรรม 
2. ความรู2 

3. ทักษะทาง

ป;ญญา 

4. ทักษะความสัมพันธA

ระหวCางบุคคลและความ

รับผิดชอบ 

5. ทักษะ 

การวิเคราะหAฯ 

1.1 1.2 1.3 2.1 2.2 3.1 3.2 3.3 4.1 4.2 4.3 4.4 5.1 5.2 5.3 

0110371  โปรแกรม

คอมพิวเตอร3เพื่อการ

นำเสนองานภาษาญี่ปุ@น 

 � � �  �   � �   � �  

 

ผลการเรียนรู' วิธีการสอน วิธีการประเมินผล 

1. ด'านคุณธรรม จริยธรรม   

 1.1 มีคุณธรรมและจริยธรรม 

โดยเน+นความมีระเบียบวินัย 

1) จัดกิจกรรม "Digital Ethics 

Workshop" ให +น ิส ิตเร ียนรู+

1) ใช+แบบประเมินการอ+างอิง

แหล5งท่ีมาในผลงาน (Rubric) 
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ผลการเรียนรู' วิธีการสอน วิธีการประเมินผล 

� 1.2 มีความซ่ือสัตย@สุจริต 

สุภาพ อ5อนน+อมถ5อมตน ขยัน 

อดทน ตรงต5อเวลา 

เรื่องลิขสิทธิ์ การอ+างอิง และ

จรรยาบรรณในการใช + ส่ื อ

ดิจิทัล 

2) มอบหมายงานที่ต+องอ+างอิง

แหล 5 งท ี ่ มาของข +อม ูลและ

รูปภาพอย5างถูกต+องตามหลัก

วิชาการ 

3) กำหนดกติกาการส5งงาน

และการเข +าเร ียนที ่ช ัดเจน 

พร+อมคะแนนการมีส5วนร5วม 

2) ตรวจสอบการตรงต5อเวลา

ผ5านระบบ Moocs 

3) ประเมินพฤติกรรมการมี

ส5วนร5วมในชั้นเรียนด+วยแบบ

สังเกตพฤติกรรม 

� 1.3 มีจรรยาบรรณทาง

วิชาการและวิชาชีพ 

2. ด'านความรู'   

� 2.1 อธิบายเก่ียวกับภาษาและ

วัฒนธรรมญ่ีปุZนได+ 

1) บรรยายเช ิงปฏ ิบ ัต ิการ 

( Workshop) โ ด ย ใ ช+

กรณีศึกษาจากองค@กรญ่ีปุZน 

2) ฝ�กปฏิบัติการใช+โปรแกรม

สำนักงานเวอร@ชันภาษาญ่ีปุZน 

3) เรียนรู+จากผู+เชี่ยวชาญชาว

ญ่ีปุZนผ5านการสัมมนาออนไลน@ 

1)  ทดสอบย 5อยผ 5านระบบ

ออนไลน@ 

2) สอบกลางภาคและปลาย

ภาคแบบปฏิบัติการ 

3) ประเมินผลงานตามเกณฑ@

ก า ร ป ร ะ เ ม ิ น  ( Rubric) ท่ี

ครอบคลุมทั้งด+านเทคนิคและ

เน้ือหาภาษาญ่ีปุZน 

 2.2 แสดงออกถึงความเป�นผู+รู+

ทางภาษาและวัฒนธรรมญ่ีปุZน 

3. ด'านทักษะทางปuญญา   

� 3.1 ประยุกต@ใช+ความรู+ด+าน

ภาษาและวัฒนธรรมญ่ีปุZนเพ่ือ

การส่ือสารให+ถูกต+องตามบริบท 

1) Project-Based Learning: 

มอบหมายโครงงานการสร+าง

สื่อนำเสนอภาษาญี่ปุZนสำหรับ

องค@กร 

2)  Case Study: ว ิ เ ค ร า ะห@

กรณีศึกษาการใช+เทคโนโลยีใน

บริษัทญ่ีปุZน 

3)  Problem - Based 

Learning: ฝ�กแก+ป�ญหาการใช+

เทคโนโลย ี ในสถานการณ@

จำลอง 

1) ประเมินโครงงานด+วยเกณฑ@

การประเมินที่ครอบคลุมการ

ประยุกต@ใช+ความรู+ 

2)  ประเม ินการว ิ เคราะห@

กรณีศึกษาผ5านการนำเสนอ

และรายงาน 

3)  ป ร ะ เ ม ิ น ท ั ก ษ ะ ก า ร

แก+ป�ญหาผ5านการสังเกตและ

แบบประเมินตนเอง 

 3.2 วิเคราะห@องค@ความรู+ด+าน

ภาษาและวัฒนธรรมญ่ีปุZนอย5าง

เป�นระบบได+ 

 3.3 บูรณาการองค@ความรู+ด+าน

ภาษาและวัฒนธรรมญ่ีปุZนใน

การทำโครงงานโดยใช+

กระบวนการวิจัยได+ 
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ผลการเรียนรู' วิธีการสอน วิธีการประเมินผล 

4. ทักษะความสัมพันธKระหว8างบุคคล

และความรับผิดชอบ 

  

� 4.1 มีความขยัน แสวงหา

ความรู+ พัฒนาตนเองอย5าง

ต5อเน่ือง 

1)  Collaborative Learning: 

จ ัดกลุ 5มทำงานแบบร5วมมือ

ผ5านเคร่ืองมือออนไลน@ 

2)  Peer Teaching: ให +น ิ สิต

สอนเพื ่อนในหัวข+อที ่ตนเอง

ถนัด 

3) Group Project: มอบหมาย

โ ค ร ง ง า น ก ล ุ 5 ม ท ี ่ ต + อ ง

ป ร ะ ส า น ง า น ก ั บ อ ง ค @ ก ร

ภายนอก 

1) ใช+แบบประเมินการทำงาน

กลุ5ม (Peer Assessment) 

2) ประเมินทักษะการสอนและ

การนำเสนอ 

3) ประเมินการมีส5วนร5วมใน

ก ิจกรรมกล ุ 5มผ 5าน Activity 

Log 

� 4.2 เคารพกฎระเบียบของ

มหาวิทยาลัยและสังคม และมี

ความรับผิดชอบต5อตนเอง 

ชุมชน และสังคม 

 4.3 มีมนุษยสัมพันธ@ท่ีดี มีจิต

อาสาและทำงานร5วมกับผู+อ่ืนได+ 

 4.4 เรียนรู+ในการอยู5ร5วมกับ

ผู+อ่ืนท่ีมีความหลากหลายทาง

ความคิดและวัฒนธรรมได+ 

5. ด'านทักษะการวิเคราะหKเชิงตัวเลข 

การส่ือสาร และการใช'เทคโนโลยี

สารสนเทศ 

  

� 5.1 มีทักษะการสืบค+น

รวบรวมข+อมูล วิเคราะห@ 

สังเคราะห@เชิงตัวเลข สรุป

ประเด็น นำเสนอและส่ือสารได+

อย5างมีประสิทธิภาพ 

1)  Data Visualization 

Workshop: ฝ �กการนำเสนอ

ข+อมูลด+วยแผนภูมิและกราฟ 

2)  Digital Story Telling: 

สร+างสื ่อดิจ ิทัลเพื ่อนำเสนอ

เร่ืองราวทางวัฒนธรรมญ่ีปุZน 

3)  Technology Integration 

Project: บ ู รณาการการ ใช+

เทคโนโลยีหลากหลายรูปแบบ

ในโครงงาน 

1)  ประ เม ิ นท ั กษะการ ใช+

โปรแกรมผ5านแบบประเมิน

ภาคปฏิบัติ 

2) ประเม ินค ุณภาพของส่ือ

ดิจิทัลตามเกณฑ@มาตรฐาน 

3) ประเม ินการบ ูรณาการ

เทคโนโลย ีในโครงงานด+วย 

Project Evaluation Rubric 

� 5.2 เลือกใช+เทคโนโลยีใน

การศึกษา ค+นคว+า และส่ือสาร

ได+อย5างเหมาะสมและรู+เท5าทัน 

 5.3 เลือกใช+เทคโนโลยี

สารสนเทศในการติดตาม

ความก+าวหน+าของข+อมูล

ข5าวสารทางวิชาการท่ีเก่ียวข+อง

กับภาษาญ่ีปุZนและศาสตร@อ่ืน ๆ 

ได+ 
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หมวดที่  5  แผนการสอนและการประเมินผล 

 

1.  แผนการสอน 

สัปดาหK

ท่ี 
หัวข'อ/รายละเอียด 

จำนวนช่ัวโมง กิจกรรมการเรียน การสอน ส่ือ

ท่ีใช' 
ผู'สอน 

บรรยาย ปฏิบัติ 

1 1. แนะนำรายวิชา 

2. การใช + คอมพ ิ ว เตอร@

เบ้ืองต+นกับภาษาญ่ีปุZน 

3. การต ิดต ั ้ งและต ั ้ งค5 า

ภาษาญ่ีปุZน 

2 2 กิจกรรม 

1. แนะนำภาพรวมรายวิชาและ

เกณฑ@การประเมิน 

2. Workshop: ต ั ้ ง ค 5 า ร ะ บ บ

ภาษาญ่ีปุZนในคอมพิวเตอร@ 

3. ฝ�กการพิมพ@ภาษาญี ่ปุ Zนด+วย 

IME 

4. Digital Ethics Workshop 

ส่ือการสอน 

- มคอ. 3 

- PowerPoint แนะนำรายวิชา 

- วิดีโอสาธิตการต้ังค5าภาษา 

- แบบฝ�กพิมพ@ภาษาญ่ีปุZน 

ชวเลิศ 

2-4 การพิมพ@เอกสารภาษาญ่ีปุZน 

- การจัดรูปแบบเอกสาร 

- การสร + า งและจ ั ดการ

ตาราง 

- การแทรกร ูปภาพและ

อ+างอิง 

6 6 กิจกรรมการเรียนรู+ 

1. บรรยายและสาธิตการใช+ MS 

Word ภาษาญ่ีปุZน 

2. Workshop: จ ั ดทำ เ อกสาร

ธุรกิจญ่ีปุZน 

3. กิจกรรมกลุ 5ม: สร+างแม5แบบ

เอกสาร 

4. งานเด ี ่ยว: จ ัดทำจดหมาย

สมัครงานภาษาญ่ีปุZน 

ส่ือการสอน 

- PowerPoint เน้ือหา 

- ตัวอย5างเอกสารธุรกิจญ่ีปุZน 

- Template เอกสาร 

- แบบประเมินผลงาน 

ชวเลิศ 
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สัปดาหK

ท่ี 
หัวข'อ/รายละเอียด 

จำนวนช่ัวโมง กิจกรรมการเรียน การสอน ส่ือ

ท่ีใช' 
ผู'สอน 

บรรยาย ปฏิบัติ 

5-7 การจัดการตารางคำนวณ 

- การป£อนข+อมูลภาษาญ่ีปุZน 

- สูตรและฟ�งก@ชันพ้ืนฐาน 

- การสร+างแผนภูมิ 

6 6 กิจกรรมการเรียนรู+ 

1. บรรยายและสาธิตการใช+ MS 

Excel ภาษาญ่ีปุZน 

2. Workshop: ว ิเคราะห@ข +อมูล

บริษัทญ่ีปุZน 

3. กิจกรรมกลุ 5ม: สร+างรายงาน

ยอดขาย 

4. Mini Project: นำเสนอข+อมูล

ด+วยแผนภูมิ 

ส่ือการสอน 

- PowerPoint เน้ือหา 

- ไฟล@ข+อมูลตัวอย5าง 

- แบบฝ�กหัด Excel 

- Rubric การประเมิน 

ชวเลิศ 

8 สอบกลางภาค 

9-12 ก า ร ส ร + า ง ส ื ่ อ น ำ เ ส น อ

ภาษาญ่ีปุZน 

- การออกแบบสไลด@ 

- การใส 5ล ูกเล 5นและการ

เปล่ียนสไลด@ 

- การแทรกส่ือมัลติมีเดีย 

6 6 กิจกรรมการเรียนรู+ 

1. บรรยายและสาธิตการใช+ MS 

PowerPoint ภาษาญ่ีปุZน 

2. Workshop: ออกแบบสไลด@

แบบญ่ีปุZน 

3. Peer Teaching: สอนการใช+

เคร่ืองมือพิเศษ 

4. Project: นำเสนอวัฒนธรรม

ญ่ีปุZน 

ส่ือการสอน 

- PowerPoint เน้ือหา 

- ตัวอย5างงานนำเสนอ 

- Template สไลด@ 

- แบบประเมินการนำเสนอ 

ชวเลิศ 
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สัปดาหK

ท่ี 
หัวข'อ/รายละเอียด 

จำนวนช่ัวโมง กิจกรรมการเรียน การสอน ส่ือ

ท่ีใช' 
ผู'สอน 

บรรยาย ปฏิบัติ 

13-15 การบ ูรณาการโปรแกรม

สำนักงาน 

- การเช่ือมโยงข+อมูล 

- การสร+างเอกสารจดหมาย

เวียน 

- การนำเสนอแบบมืออาชีพ 

6 6 กิจกรรมการเรียนรู+ 

1. สาธิตการเชื ่อมโยงโปรแกรม 

Office 

2. Workshop: ส ร + า ง ร า ย ง าน

บูรณาการ 

3. Guest Speaker: น ั ก ธ ุ ร กิ จ

ญ่ีปุZน 

4. นำเสนอโครงงานกลุ5ม 

ส่ือการสอน 

- PowerPoint เน้ือหา 

- ตัวอย5างงานบูรณาการ 

- แบบประเมินโครงงาน 

- Zoom สำหรับวิทยากร 

ชวเลิศ 

16 ทบทวนและเตรียมสอบ 2 2 กิจกรรมการเรียนรู+ 

1. ทบทวนเน้ือหาท้ังหมด 

2. แก+ไขงานตามข+อเสนอแนะ 

3. ฝ�กทักษะการนำเสนอ 

ส่ือการสอน 

- สรุปเน้ือหารายวิชา 

- แบบฝ�กหัดทบทวน 

ชวเลิศ 

17 
สอบปลายภาค 

18 

รวม 30 30  

 

2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู' 

ลำดับ ผลการเรียนรู' วิธีการประเมิน/ลักษณะการประเมิน 
สัปดาหKท่ี

ประเมิน 

สัดส8วนของการ

ประเมินผล 

1 1.3 (PLO9) การเข+าช้ันเรียน การมีส5วนร5วมใน 1-16 5% 

 4.1 (PLO7) กิจกรรม Peer Teaching   

 4.2 (PLO8)    
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ลำดับ ผลการเรียนรู' วิธีการประเมิน/ลักษณะการประเมิน 
สัปดาหKท่ี

ประเมิน 

สัดส8วนของการ

ประเมินผล 

2 1.2, 1.3 (PLO9) งานเด่ียว 
 

20% 

 2.1 (PLO2) - จดหมายสมัครงานภาษาญ่ีปุZน 3 5% 

 3.1 (PLO2, PLO3) - รายงานการวิเคราะห@ข+อมูล 6 5% 

 5.1, 5.2 (PLO6) - ส่ือนำเสนอวัฒนธรรมญ่ีปุZน 11 10% 

3 1.3 (PLO9) งานกลุ8ม 
 

25% 

 2.1 (PLO2) - แม5แบบเอกสารธุรกิจ 4 5% 

 3.1 (PLO2, PLO3) - รายงานยอดขาย 7 10% 

 4.1 (PLO7) - โครงงานบูรณาการ 15 10% 

 4.2 (PLO8)    

 5.1, 5.2 (PLO6)    

4 2.1 (ELO1) สอบกลางภาค 8 25% 

 3.1 (ELO2, ELO3) - ข+อสอบทฤษฎี  10% 

 5.1, 5.2 (PLO6) - ข+อสอบปฏิบัติ  15% 

5 2.1 (ELO1) สอบปลายภาค 17-18 25% 

 3.1 (ELO2, ELO3) - ข+อสอบทฤษฎี  10% 

 5.1, 5.2 (PLO6) - ข+อสอบปฏิบัติ  15% 

รวม 100% 

3.  เกณฑKประเมินผลการเรียน 
 

คะแนน ค8าระดับข้ัน 

80-100  A 

75-79  B+ 

70-74  B 

65-69  C+ 

60-64  C 

55-59  D+ 

50-54  D 

0-49  F 
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หมวดที่ 6 ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

 

1.  ตำรา เอกสารหลัก และข'อมูลสำคัญ 

สุธีร@ นวกุล. (2565). คู5มือการใช+งาน Microsoft Office 365 ฉบับสมบูรณ@. กรุงเทพฯ: ซิมพลิฟาย. 

มณีนุช สมานหมู5. (2564). การใช+งาน Microsoft Office เพื่อการทำงานยุคดิจิทัล. กรุงเทพฯ: ซีเอ็ด

ยูเคช่ัน. 
富士通エフ・オー・エム株式会社. (2023). よくわかる Microsoft Office 2023. 東京: 

FOM 出版. 

井上香緒里. (2022). できる Office 2021: Windows 11/10 対応. 東京: インプレス. 

 

2.  เอกสารและข'อมูลสำคัญ 

Microsoft. (2024). Microsoft 365 documentation [อ อ น ไ ล น @ ] .  เ ข + า ถ ึ ง ไ ด + จ า ก : 
https://docs.microsoft.com/ 

日本マイクロソフト. (2024). Microsoft 365 基本ガイド [อ อ น ไ ล น @ ] .  เ ข + า ถ ึ ง ไ ด + จ า ก : 
https://support.microsoft.com/ja-jp/ 
 

3.  เอกสารและข'อมูลแนะนำ 

วศิน เพ่ิมทรัพย@. (2563). เทคนิคการนำเสนองานด+วย PowerPoint อย5างมืออาชีพ. กรุงเทพฯ: วิตต้ีกรุ«ป. 

ธันยพัฒน@ วงศ@รัตน@. (2564). สูตรและฟ�งก@ชัน Excel ฉบับสมบูรณ@. กรุงเทพฯ: โปรวิช่ัน. 
高橋智史. (2023). プレゼン資料作成のための PowerPoint 完全ガイド. 東京: 技術評論

社. 

日花弘子. (2022). ビジネス文書作成のための Word 実践テクニック. 東京: 翔泳社. 

 

4.  ส่ือการสอนและอุปกรณK 

คอมพิวเตอร@และโปรแกรม Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) 

ระบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน@ (Moocs) 

เว็บไซต@สำหรับฝ�กพิมพ@ภาษาญ่ีปุZน 

แบบฝ�กหัดและตัวอย5างเอกสารภาษาญ่ีปุZน 

 

5.  แหล8งเรียนรู'เพ่ิมเติม 

Microsoft Learn (https://learn.microsoft.com) 

คลังความรู+ออนไลน@มหาวิทยาลัยทักษิณ 

YouTube Channel: Microsoft Office Japan 

เว็บไซต@ฝ�กทักษะการพิมพ@ภาษาญ่ีปุZน typing.sakura.ne.jp 
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หมวดที่  7  การประเมินและปรับปรุงการดำเนินการของรายวิชา 

 

1.  กลยุทธKการประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนิสิต 

- การประเมินผู+สอนและรายวิชาผ5านระบบมหาวิทยาลัย 

- การสะท+อนคิดของนิสิตต5อการเรียนการสอน 

- การสนทนากลุ5มระหว5างผู+สอนและนิสิต 

- แบบประเมินผลสัมฤทธ์ิการเรียนรู+ 

 

2.  กลยุทธKการประเมินการสอน 

- ผลการเรียนของนิสิต 

- การทวนสอบผลการประเมินการเรียนรู+ 

- การสังเกตการณ@สอนโดยผู+ร5วมสอน 

- รายงานการประเมินรายวิชา 

 

3.  การปรับปรุงการสอน 

- การประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาการเรียนการสอน 

- การวิจัยในช้ันเรียน 

- การแลกเปล่ียนเรียนรู+กับผู+สอนในรายวิชาท่ีใกล+เคียง 

- การปรับปรุงส่ือและกิจกรรมการเรียนการสอนให+ทันสมัย 

 

4.  การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนิสิตในรายวิชา 

- การทวนสอบการให+คะแนนจากการสุ5มตรวจผลงานของนิสิต 

- การต้ังคณะกรรมการในหลักสูตรตรวจสอบผลการประเมินการเรียนรู+ 

- การทวนสอบการให+คะแนนการสอบกลางภาคและปลายภาค 

- การประชุมพิจารณาผลการเรียนร5วมกันโดยอาจารย@ประจำหลักสูตร 

 

5.  การดำเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

- ปรับปรุงรายวิชาทุกปx หรือตามข+อเสนอแนะ 

- เปล่ียนหรือสลับอาจารย@ผู+สอนเพ่ือให+นักศึกษาได+รับมุมมองท่ีแตกต5าง 

- จัดประชุมผู+สอนเพ่ือพัฒนาเน้ือหาและวิธีการสอน 

- นำผลการประเมินมาใช+ในการวางแผนการปรับปรุงหลักสูตร 


