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การเขาสูระบบ 

1. Login เขาระบบฐานขอมูลบุคลากร 

 

 

2. คลิกที่เมนู “ระบบจัดการรายวิชา” จะปรากฏหนาจอในขอ ระบบจัดการรายวิชา (HUSO TSU TQF 

Information System) 
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ขั้นตอนในการจัดการรายวิชา 
 

ในการจัดการรายวิชา ผูสอนจะตองดําเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 

1. กําหนดรายวิชา เปนข้ันตอนในการเลือกรายวิชาที่สอนโดยจําแนกตามหลักสูตร 

2. ตรวจสอบรายวิชาที่สอน เปนขั้นตอนการตรวจสอบรายวิชาที่กําหนดมาจากขั้นตอนแรก 

3. กําหนดภาคเรียน เปนข้ันตอนการกําหนดภาคเรียนใหกับรายวชิาที่สอน 

4. จัดการ มคอ เปนข้ันตอนการนําเขาเอกสาร มคอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กําหนดรายวิชา 

ตรวจสอบรายวิชาที่

สอน 

กําหนดภาคเรียน 

จัดการ มคอ 
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ขั้นตอนที่ 1 กําหนดรายวิชา 
 

1.1 คลิกท่ีเมนู “(1) กําหนดรายวิชา” 
 

 
1.2 เลือกหลักสูตร แลวคลิกที่ปุม “เลือกหลักสูตร” 
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1.3 หนาจอจะใหเลือกรายวิชาในหลักสูตรที่เลือก ใหเลือกรายวิชาแลวคลิกที่ปุม “เพิ่มรายวิชา” 
 

 
1.4 ระบบจะแสดงหนาจอของการตรวจสอบรายวิชาที่สอน 

 

 

 หมายเหตุ 

1. หากมีการเลือกรายวิชาที่ซ้ํากับที่เคยเลือกไวกอนหนาระบบจะไมทําการเพิ่มรายวิชาที่ซ้ํา 

2. หากมีการเลือกรายวิชาผิดพลาด เชน เลือกรายวิชาผิด ระบบจะสามารถยกเลิกการ

กําหนดรายวิชาได โดยจะอยูในข้ันตอน “ตรวจสอบรายวิชาที่สอน” 

3. กรณีไมมีรายวิชาใหเลือกหรือขอมูลรายวิชาไมถูกตองใหติดตอเจาหนาที่ 
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ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบรายวิชาที่สอน 
 

2.1 การตรวจสอบรายวิชา  

ถาตองการตรวจสอบรายวิชาที่กําหนดไวแลวให คลิกที่เมนู “(2) ตรวจสอบรายวิชาที่สอน” 

 

หนาจอจะแสดงรายวิชาที่ไดกําหนดไวจากขั้นตอนท่ี 1 ซึ่งรายวชิาที่แสดงในหนาจอนี้จะเปนรายวิชาท่ี

จะนําไปกําหนดภาคเรียน ในขั้นตอน “กําหนดภาคเรียน” 

หากตองการเพิ่มรายวิชาอื่น ใหคลิกที่เมนู (1) กําหนดรายวิชา และทําตามขั้นตอนของการกําหนด

รายวิชา  

รายวิชาท่ีแสดงสถานะเปนขอความ “ยกเลิก” ในแถบสีเขียว เปนรายวชิาที่สามารถนําไปกําหนดภาค

เรียนในขั้นตอนตอไป 

2.2 การยกเลิกรายวิชา 

หากตองการยกเลิกรายวิชาที่เลือกผิดพลาดจากขั้นตอนกําหนดรายวิชา ใหคลิกที่คําวา “ยกเลิก” เมื่อ

ยกเลิกแลวหนาจอจะแสดงรายวิชาที่ยกเลิกเปนขอความ “ปกติ” ในแถบสีเทาทั้งหมด  
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2.3 การนํารายวิชาที่ยกเลิกแลวกลับมา 

หากตองการนํารายวิชาท่ียกเลิกไปแลวกลับมาใหคลิกท่ีคําวา “ปกติ” หนาจอจะแสดงรายวิชา 
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ขั้นตอนที่ 3 กําหนดภาคเรียน  
 

3.1 การดูรายละเอียด 

เมื่อกําหนดรายวิชาเรียบรอยแลวใหกําหนดภาคเรียนโดยคลิกที่เมนู (3) กําหนดภาคเรียน จะแสดง

หนาจอกําหนดภาคเรียน 

 
3.2 การกําหนดภาคเรียน 

ใหเลือกรายวิชาและภาคเรียนท่ีตองการแลวคลิกที่ปุมเพิ่มวิชา จะไดผลดังรูป 
 

 

หมายเหตุ 

 รายวิชาท่ีแสดงสถานะที่ชองการแสดงเปน สีเขียว เปนรายวิชาที่กําหนดภาคเรยีนแลว 

 รายวิชาท่ีไมแสดงเปนรายวิชาที่ยังไมกําหนดภาคเรียน 

 กรณีในชองรายวิชาไมมีวิชาใหเลือกแสดงวา  

 รายวิชายังไมกําหนดรายวิชาในขั้นตอน (1) กําหนดรายวิชา 

 รายวิชาถูกยกเลิกในขั้นตอนที่ (2) ตรวจสอบรายวิชาที่สอน 

 

 

 

 

3. เพ่ิมวิชา 



ระบบจัดการรายวิชา (HUSO TSU TQF Information System)  หนา 9 / 13 

 

ภูริพัฒน พฤกษาพทิักษ ธันวาคม 2559  คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยทักษณิ  

3.3 การยกเลิกรายวิชาในภาคเรียน  

หากตองการยกเลิกรายวิชาในภาคเรียน ใหคลิกที่คําวา “ยกเลิก” เมื่อยกเลิกแลวหนาจอจะแสดง

รายวิชาในภาคเรียนท่ียกเลิกเปนแทบสีเทาทั้งหมด  
 

 
 

3.4 การนํารายวิชาในภาคเรียนที่ยกเลิกแลวกลับมา 

หากตองการนํารายวิชาในภาคเรยีนที่ยกเลิกไปแลวกลับมาใหคลิกที่คาํวา “ปกติ”  
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ขั้นตอนที่ 4 จัดการ มคอ  
 

4.1 การดูรายเอยีด มคอ 
เมื่อกาํหนดภาคเรียนเรียบรอยแลวใหคลิกที่เมนู (4) จดัการ มคอ จะแสดงหนาจอสําหรับจัดการ มคอ 

 
ในหนาจอจะแสดงรายวิชาโดยเรียงลาํดับจากรายวชิาของภาคเรียนลาสุด จากนั้นใหคลิกที่ปุม 

“เอกสาร” หนาจอจะแสดง ไฟล มอค ที่เลือก 
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4.2 การอัพโหลด มคอ  

ใหคลกิที่เมนู “เพิ่ม” ของ มคอ ที่ตองการ  

 
จะปรากฏหนาจอ 

 
 

จากนั้นใหคลิกที่ปุม “choose file” เพื่อเลือกไฟล โดยกําหนดใหเลือกไฟล PDF เทานัน้ จากนั้นให

คลิกท่ีปุม “Open” 

 
หนาจอจะปรากฏดังภาพดานลาง จากนั้นใหคลิกที่ปุม “Upload” 
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ระบบจะกลับมายังหนาจอ (4) จัดการ มคอ โดยที่แถบสภานะจะแสดงขอความ “แสดง” บนแถบสี

เทา หมายความวา ระบบยังไมไดทําการเผยแพร มคอ ที่อัพโหลด ซึ่งจะตองทําในข้ันตอนตอไป 

 

4.3 การเผยแพรและยกเลิกการเผยแพร มคอ 

จากหนาจอ (4) จัดการ มคอ  

- ใหคลิกที่เมนู “แสดง” ที่ตรงกับ มคอ ที่ตองการจะเผยแพร สถานะจะเปลี่ยนเปนคําวา 

“ยกเลิก” ในแถบสีเขียว แสดงวา ไดเผยแพร มคอ ในระบบแลว  

- หากตองการยกเลิกการเผยแพร มคอ ใหคลิกที่คําวา “ยกเลิก” ในแถบสีเขียว  
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การแสดงขอมูล มคอ สําหรับผูใชทั่วไป 

 

ผูใชทั่วไปสามารถเขาไปดูขอมูลไดที่  

http://www.huso.tsu.ac.th/tqf/tqf01.asp 

 

 

หมายเหตุ หากมีขอสงสัยหรือปญหาการใชงานติดตอไดท่ี  

หมายเลขโทรศพัทภายใน 1121 หรือ เมลมาที่ phooriphat@gmail.com 


