
 

 

คูมือการใชระบบประเมินการปฏิบัติงานประจําป 2559 

การประเมินสมรรถนะและพฤติกรรมการปฏิบัติงาน 

(สําหรับคณะกรรมการ) 

คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือการใชระบบประเมินการปฏิบตัิงานประจําป 2559 การประเมินสมรรถนะและพฤติกรรมการปฏิบตัิงาน 

 

หนาที่ 2 
 

ข้ันตอนการใชระบบประเมิน 

1. เขาสูเว็บไซตคณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยทักษิณ 

 

2. เลือกที่แบนเนอ ระบบประเมินการปฏิบัติงาน  จะปรากฏหนาล็อกอินตามขอ 3 

3. ทําการล็อกอินเขาระบบ โดยใช รหัสผูใชและรหัสผานในเอกสารที่แจกให จากนั้นใหกดที่ปุม เขาระบบ 

 
 



คูมือการใชระบบประเมินการปฏิบตัิงานประจําป 2559 การประเมินสมรรถนะและพฤติกรรมการปฏิบตัิงาน 

 

หนาที่ 3 
 

4. เมื่อเขาสูระบบจะปรากฏหนาจอแสดงรายชื่อผูประเมินและรายการชื่อผูที่รับการประเมินการปฏิบัติงาน โดยมี

รายละเอียดดังภาพ 

 
 

5. ใหเลือก สาขาวิชา ที่ตองการประเมินแลวกดท่ีปุม แสดงรายช่ือ หนาจอจะแสดงรายชื่อตามสาขาวิชา 
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หนาที่ 4 
 

6. ในหนาจอนี้จะแสดงขอมูลการประเมินของบุคลากรในสาขาวิชาที่เลือก โดยแสดงขอมูลคะแนนที่มาจากผู

ประเมิน(ตัวเอง) และคะแนนที่มาจากคณะกรรมการประเมิน(ทุกคน) จากนั้นใหคลิกที่ขอความ ประเมิน หลังชื่อ

บุคลากรที่ตองการประเมิน จะแสดงผลหนาจอในขอที่ 7 จากนั้นให ระบุคะแนนการประเมินในแตละขอใหครบทุก

ชอง จากนั้นใหกดที่ปุม สงขอมูล 

 
7. หนาจอจะกลับมาสูที่หนาจอรายชื่ออีกครั้งเพ่ือใหประเมินบุคลากรคนอื่นตอไป 
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หนาที่ 5 
 

คําอธิบายหนาจอแสดงรายช่ือผูรับการประเมิน 

 

 
 

สวนที่ 1 

ขอมูลในบรรทัดที่ 1  คะแนนเฉลี่ยของขอหลักที่กรรมการ(ตัวเอง)ใหคะแนน 

ขอมูลในบรรทัดที่ 2  คะแนนของขอยอยที่กรรมการ(ตัวเอง)ใหคะแนน 

*** ในกรณีที่กรรมการไมไดประเมินระบบจะแสดงผลเปนชองวางใน บรรทัดที่ 1 และ 2 และระบบ

จะไมนํามาคิดคะแนนเฉลี่ยรวมกับคณะกรรมการประเมิน 

ขอมูลในบรรทัดที่ 3  คะแนนเฉลี่ยของขอหลักที่คณะกรรมการท่ีประเมินแลวใหคะแนน 

ขอมูลในบรรทัดที่ 4  คะแนนเฉลี่ยของขอยอยที่คณะกรรมการที่ประเมินแลวใหคะแนน 

 

สวนที่ 2 

ขอมูลในบรรทัดที่ 1  คะแนนเฉลี่ยของที่กรรมการ(ตัวเอง)ใหคะแนน ชองที่1 คิดเต็ม 5 คะแนน และชองที่

สอง 20 คะแนนสําหรับอาจารยและ 30 คะแนนสําหรับเจาหนาที่สายสนับสนุน 

ขอมูลในบรรทัดที่ 2  คะแนนเฉลี่ยของที่คณะกรรมการที่ประเมินแลวใหคะแนน ชองที่1 คิดเต็ม 5 คะแนน 

และชองที่สอง 20 คะแนนสําหรับอาจารยและ 30 คะแนนสําหรับเจาหนาที่สาย

สนับสนุน 

สวนที่ 1 สวนที่ 2 


